Informacny list Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej
republiky rodi¢om Ziakov vo veci softvérovej licencie balika Microsoft 365 A3

Vizenirodicia,

radi by sme Vas pred koncom 3kolského roka informovali, Ze Va3e dieta ziskava narok na
softvérovu licenciu balika Microsoft 365 A3. Myslime si, ze bliZiace sa letné prazdniny
- moézu byt dobrou prilezitostou, ako sa so softvérom zoznamit a zacat ho naplno vyuzivat.

Davame tak Ziakom do ruk nastroj na ovladanie novej techniky, ktora aktualne prudi
do $kél. Skoly a Ziaci dostavaju prostrednictvom programu DigiEDU tablety, ucitelia
notebooky, digitdlne vybavujeme aj triedy, ¢i pocitacové ucebne. Techniku uz dostala
zhruba tretina $kol na Slovensku.

Avsak samotny hardvér by bez kvalitného softvéru nestacil. Aj preto bolo pre ucely
zékladnych a strednych $kél vy¢lenenych 873 tisic softvérovych licencii Microsoft
365 A3. Ziskalo ich uz 96 percent kol zapojenych do projektu. S vysokou
pravdepodobnostou medzi ne patri aj $kola, do ktorej chodi Vase dieta.

Vase dieta tak ziskava:
« Pouzivatelsku licenciu na softvér Microsoft 365 vratane aplikacii Word, Excel,
é PowerPoint, Outlook, OneNote a mnohych dalich.
"« " Popularnu hru Minecraft Education, ktord vo vzdeldvacom méde pomaha
pri vyucbe programovania, histérie alebo vedy.
- VyuzZivanie softvéru na piatich pocitacoch, piatich mobilnych telefénoch a piatich ‘
tabletoch.
« Moznost pouzitia aj na sikromnych zariadeniach a na osobné Gcely.
-+ Licencia je platna tri roky s moznostou dal3ieho predizenia.

Pbstup aktivacie licencie:
Kazdy ziak ma vytvoreny pouzivatelsky profil na portali www.office.com. K uzivatelskému
kontu su priradené licencie. Prihlasovacie Gidaje na www.office.com st teda cestou

. aj k softvéru. Ak ich eSte nemate, vyziadajte si ich v Skole alebo od digitdlneho
koordinatora Skoly.

1. Poziadajte este pred koncom skolského roka v skole o prihlasovacie Udaje k uctu
na www.office.com.
2. Prihlaste sa pomocou nich do konta.
3. Po prihlaseni je licencia automaticky viditelna a pripravena na aktivaciu.
4. Softvér si mozete kedykolvek aj pocas prazdnin aktivovat a nainstalovat
" aj na sukromnom zariadeni.
5. Ak neviete ako sa prihlasit, kontaktujte digitalneho koordinatora 3koly Vasho
dietata.
g :
‘Manualy a iné podporné informécie najdete aj na webe www.digiedu.sk.
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Microsoft 365

Ministerstvo skolstva zabezpecilo cez projekt DIGIEDU z Planu obnovy Eurépskej tnie
pre ucitelov a Ziakov zdkladnych a strednych skél trojrocné predplatné (predbezne) Microsoft
365.

Pristupové udaje ziakov budu u tr. uciteliek a budu rozdané v tlacenej podobe, pévodné heslo
bude potrebné zmenit a zapamitat si to.

Office si mdZete nainstalovat az do 5 PC alebo Macov, 5 tabletov a 5 smartfénov.

Microsoft 365 obsahuje pocitacové aplikacie balika Office, napriklad Word, PowerPoint, Excel,
One Note, Onedrive,Outlook a pod.

Predplatné zahfia aj licenciu na graficky video editor Clipchamp a licenciu pre Minecraft
Education.

DOLEZITE: Po prechode na int $kolu (pocas doby trojroéného predplatného) Ziaci ziskavaju
licenciu na novej skole a stracaju na nasej skole — Ziacke konto bude deaktivované.

Zmena hesla

Heslo si vieme zmenit na stranke Moje konto v menu Heslo na lavej strane:

https://myaccount.microsoft.com/?ref=MeControl

Ako nainstalovat Microsoft 365 (Word, Excel,Powerpoint,..)?

Pokial je na pocitaci nainstalovana ina verzia MS Office, program Microsoft 365 sa neda nainstalovat. Je potrebné staru
verziu office odinstalovat (nezabudnite si licenéné stbory a dokumenty uschovat pre pripad, ak by ste chceli opatovne
nainstalovat staru verziu Office)
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https://myaccount.microsoft.com/?ref=MeControl

Pri prihlasovani v ponuke vidy zvolime Prihlasenie pracovnym alebo Skolskym kontom

N\

Prihlasenie X

Prihlasenie

N

B Konto Microsoft
BN £-mail, telefon alebo Skype

Na svojom zariadeni si otvorte stranku www.office.com a kliknite na tla¢idlo prihlasit sa.

Vita vas aplikacia Microsoft 365 Copilo i
Aplikacia Microsoft 365 Copilot (predtym Office) umozniuje vytvarat, zdielat a

spolupracovat’ na jednom mieste s vasimi oblibenymi aplikaciami vratane
Copilota.*

Zaregistrujte sa na bezplatni verziu sluzby Microsoft 365 >



http://www.office.com/
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Pévodné heslo musite zmenit pri prvom prihlaseni do aplikacie.
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Po uspesnom prihlaseni ste ziskali pristup k webovym aplikaciam balika Office v prehliadaci
a takisto pristup k svojim siuborom na cloudovom tloZisku OneDrive.

h=28&client-request-id=eb676004-ccd9-4e95-be69

Aplikacie

| & Aplikicie
a Outlook & Word @ Bl &  Poverpoint Zujite svoju produktivity pomocoy nae;
AL —=_ bemhmmam' Covej aphikacie Microsoft
Odasielanie e-mailov, planovanie a e Copioy
gEstavens tloh @ OneDrive Teams & Clipchamp
Mobilna aplikacia Microsoft 365
Copilot
0 5 nasou bezplatnou apikiciou pre 105 a
Android maZete 2vait svoju produkvity.
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Ak chcete stiahnut desktopové aplikacie do pocitaca, je potrebné spustit stbor ,, Instalovat aplikacie,,.
Desktopové aplikacie su klasické nainsStalované verzie aplikacii balika Office.

Pokial prehliada¢ nezobrazuje vyzvu na otvorenie suboru, instalacny subor ndjdete v priecinku
Stiahnuté subory.

Pred spustenim instaldcie je potrebné odinstalovat staré verzie Office balika, pokial si v PC
nainstalované, nezabudnite si uschovat licenéné stibory a dokumenty, ak by ste chceli opdtovne
nainstalovat staru verziu.

Povolit vykondvanie zmien v poéitaci — Ano.

Na niektorych PC moze byt potrebné zadat heslo spravcu pocitaca.



Prvé spustenie Office

Spustite aplikaciu Word a v prihlasovacom okne vypliite svoje Skolské Udaje ....@zsjilds.edu.sk
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Pridanie zariadenia do organizacie : NIE

Pokial Microsoft 365 instalujeme na sukromny pocitac, t. j. nie v majetku skoly, zrusime zaciarknutie pri Allow my
organization to manage my device (Povolit mojej organizdcii spravovat mo, enie), aby sa stkromny potitaé

@ Good morning
Home 2 New
_—
i Tom
New
Blank Kalenddr snimok
® Selecting this option means your administrator can install apps, control settings, and
reset your device remotely. Your organization may require you to enable this option to o
= access data and apps on this device. More templates ~>
‘ P Search
Open —
Recent  Pinned
You haven't opened any &
More documents >
A No, sign in to this app only

Normal

Default File Types

Microsoft Office supports many different file formats. Choose the format you
would like to use as your default in Microsoft Word, Microsoft Excel, and
Microsoft PowerPoint.

s€1 your defaults to use the file format designed to
‘support all the features of Microsoft Office.

Learn More
O OpenDocument formats
Choose this option to set your defaults to use the ODF file formats.
designed to support the features of third-party productivity applications
that also implement ODF. Many features of Microsoft Office are supported
by ODF but some content or editability may be lost upon save. i
‘Learn more about the level of support by ODF for Microsoft Office features
You can change this setting later in the Options for each application.
rn more about differences b formats




Po nainstalovani programu si méZeme doin3talovat slovensky jazyk prostredia. Klikneme na Options
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More templates —>
| 2 search

Open
> Recommended for You

Recent Shared with Me

Pin files you want to easily find later. Click the pin icon that appears when you hover over a file.

More documents —>

nasledne na Language a potom na Instal available v ponuke Match Microsoft Windows (Slovak (slovenéina). Predtym je

( ~
| Word Option: ? X
o — a
e K |' Set the Office Language Preferences hmet
Display o
11 Proofin Office display language §
itiv

Buttons, menus, and other controls will show in the first available language on thiglist @

’1. Match Mi ft Windows [Slovak (sl i ferred

P tivity
2. English | Add a Language...
Advanced
iz Ribb.
Customize Ribbon T
Quick Access Toolbar
Add-ins
<
Trust Center
Office authoring I; and proofing

Manage languages used for creating and editing documents, including proofing tools such as spelling and ®
grammar check.

Slovak <preferred> Proofing available

Czech Proofing availabl
oofing available B0 e
English (United States) Proofing installed

Cancel




potrebné vyckat par minut na stiahnutie a nainstalovanie aktualizacii programu, aZ nasledne bude instalacia slovenciny

mozn+
G | a
enera K |' Set the Office Language Preferences
Display
Proofing Office display language
Save Buttons, menus, and other controls will show in the first available language on this list. ®
Language | 1. Match Mi ft Windows [Slovak (sl ina)] <preferred> Install
—— available

Accessibility

2. English Add a Language...
Advanced
Customize Ribb:
Quick Access Toolbar Unable to Add Language Pack
Add-ins Office is currently installing another update. Please
Tt Corier (9 ;.vai! for a few minutes and try installing your L4

language again.
Office atigl
Managd ing tools such as spelling and ®
gramm
Slovak <preferred> to unt
English (United States) Proofing installed Save to account
Add a Language...
v
OK Cancel

Pocitac s operacnym systémom macOS:

https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/download-office

Smartfény, tablety s operacnym systémom Android :
Google Play : Microsoft 365 Copilot

https://play.google.com/store/search?q=microsoft%20365&c=apps

Smartfény, tablety s operacnym systémom Android :
Apple Store : Microsoft 365 Copilot

https://apps.apple.com/us/app/microsoft-365-copilot/id541164041



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/download-office
https://apps.apple.com/us/app/microsoft-365-copilot/id541164041

V niektorych pripadoch bude potrebné na overenie vasej totoznosti vase telefénne Cislo alebo
nastavit dvojstupriové overenie — kvoli zabezpeceniu konta Microsoft odporuca pouzivat
dvojstupriové (viacfaktorové) overenie. Najzakladnejsim typom overenia je overenie cez telefonne
Cislo, nie je potrebné mat na mobile zapnuté mobilné data, alebo pripojenie na WI-FI. Po nastaveni
overenia si moze Ziak sam zmenit heslo v pripade jeho zabudnutia, zmenit si heslo, teda nemusi
kontaktovat skolu, a jeho konto je viac chranené, kedZe Urover zabezpecdenia kont sa z roka na rok
zvysuje.

Zabezpecenie vasho konta

Microsoft Authenticator

6 Zacnite stiahnutim aplikacie
V telefoéne si nainstalujte aplikaciu Microsoft Authenticator. Stiahnut’

Po nainstalovani aplikacie Microsoft Authenticator do zariadenia vyberte polozku Dalej.

Chcem pouZivat ind overovaciu aplikaciu

Chcem nastavit’ inG metédu Preskocit’ nastavovanie

N ™’

Zakladna $kola 2

Zabezpecenie vasho konta g b

Bl

Telefén

LN

Svoju 7! OZete it tym, e si nechate zavolat alebo odoslat SMS spravu do
telefénu.

Ktoré telefénne ¢fslo cheete pouzit?

Country code Phone number

v | Zadajte telefonné éislo

Vyberte spésob overenia
(®) Prijat kod
Q) Zavolat' mi

avy a tdaje. Vy Dalej vyjadrujete stihlas s
. 7 it poplatky za spravy a Gdaje. Vyberom polozky Dalej K .NJ
Molzu = Iutwva F-'OP ¥ ky ,,‘Zby awyhla o ochrane osobnych tidajov a sdboroch

I POSKY
cookie.
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Ako nainstalovat Minecraft Education ?

EDUCATION EDITION

InStalacny subor stiahneme na tejto adrese:

https://education.minecraft.net/en-us/get-started/download

Minecraft Education je k dispozicii pre platformy Windows / macOS / Android / iOS

Po stiahnuti a nainstalovani je potrebné sa prihlasit skolskym kontom rovnakym ako pre Microsoft
365


https://education.minecraft.net/en-us/get-started/download

-
= Microsoft ClipChamp — videoeditor strednej triedy s pokrocilymi funkciami

Video editor Clipchamp je dostupny pre platformy:

e Windows - cez Windows Store
obchod: https://apps.microsoft.com/detail/9P1J8S7CCWWT ?hl=sk-sk&gl=SK&ocid=pdpshare

e i0S iphone https://apps.apple.com/au/app/microsoft-clipchamp/id1503463881

Po stiahnuti a nainstalovani je potrebné sa prihlasit Skolskym kontom rovnakym ako pre Microsoft
365.

Canva EDUCATION

V priprave.....

Spravovanie svojej licencie MS Office 365

Svoje prihlasenia na zariadeniach moZzno meneZovat po prihlaseni na stranke Microsoft365 v €asti
APLIKACIE A ZARIADENIA na tejto adrese:

https://portal.office.com/account/?ref=Harmony#installs

Moje konto
Office TR EEFLS a
Predplatné
| slovenéina (Slovensko) v 64-bitc v
Zabezpetenie a ochrana
Q osobnych tdajov ZARIADENIA A~
Povolenia pre » ODHLASIT SA Z OFFICE
EI aplikacie =
[:] ASUSEXPERTBOOK Odhlasit sa
\l/ Aplikécie a zariadenia = Microsoft Windows 10 Pro Education
WV [:] HP-400G1-INFOVE Odhlasit sa
'—-\ Microsoft Windows 10 Enterprise
Nistroje a dophiky [:] LAPTOP-HOU9ADVU Odhlasit sa
= Microsoft Windows 10 Pro Education
:] MNESPORAPO Odhlasit sa
= Microsoft Windows Server 2022 Standard
Q YOGA-510-14AST Odhlésit sa
e Microsoft Windows 10 Home



https://apps.microsoft.com/detail/9P1J8S7CCWWT?hl=sk-sk&gl=SK&ocid=pdpshare
https://apps.apple.com/au/app/microsoft-clipchamp/id1503463881

